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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

FILE कक SIZE कम करनन कन  

ललए ____________ 

PROGRAM कक इससनमकल हहसक 

हह।

ZIP FILE 

COMPRESSI

ON

 A और B दहनह उपरहक एक भभ 

नहभ

C1

फहललर मन कहईभभ फकईल धधधलनन कन  

ललयन ______ shortcut key कक 

इससनमकल ककयक जकसक हह|

F1 F2 F3 F4 C2

कममयमटर बधद करनन कन  ललए 

START MENU कन  

__________ COMMAND  

कक इससनमकल हहसक हह।

Hibernate Sleep Shut Down उपरहक एक भभ 

नहभ

C3

TRANSISTORS 

______________ पभढ़भ मम 

सधगणक मम इससनमकल ककयन गए।

पहलभ पभढ़भ दमसरभ पभढ़भ सभसरभ पभढ़भ चचथभ पभढ़भ B4

PRINTERS कन  ___________ 

पककर हह।

Dot Matrix Laser Inkjet उपरहक सभभ D5

Vertical alignment यह 

… … … … … … कन  उपर कदयन गऐ 

alignment button कक मदससन 

ककयक जकसक हह|

toolbar taskbar menu title A6

 document कन  right side कन  

Vertical strip कह  ______ 

कहसन हह|

Horizontal 

Scroll Bar

Vertical scroll 

bar

scroll bar उपरहक नहह B7

File menu कन  … … .. option 

चक उपयहग करकन  document कह 

store ओर send कर सकसन हहक|

Save & Send Save As Close Open A8

हम MS-Word मम  ______कर 

सकसन हह|

table draw insert table insert image उपरहक सभभ D9

हम एक text कक format  दधसरन 

text कह use करनन कन  ललए 

_____कक मदस लनसन हह|

copy format 

painter

paste find and 

replace

B10

MS Excel 2019 मम कचन सक  

function current system 

date and time कदखसक हह ?

today() now() time() currentTime() B11

 MS Excel 2019 मम कचन सक 

function , system date यह 

text format मम आनन कन  ललए 

इससमकल करसन हह  ?

todaysdate() systemdate() today() todate() C12

MS Excel 2019 मम कचनसक 

group आपकह अकरन bold करनन 

दनसक हह?

clipboard 

group

font group dark and bold 

group

cells group B13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

MS Excel 2019 मम कचनसक 

group आपकह cell लक बहलरर 

करनन दनसक हह?

border  group editing group font group cells group C14

MS Excel 2019 मम कचनसक 

group आपकह change font 

size  करनन दनसक हह?

clipboard 

group

editing group font group cells group C15

हम पहलन save ककए हए 

Presentation कह 

-------------------- shortcut 

key कक इससनमकल करकन  open 

कर सकसन हह ।

Ctrl + N Ctrl + M Ctrl + O Ctrl + D C16

slides कह date और time दन 

सकसन हह|

सहभ गलस A17

कक-बहलर ककज कन  कचन सन keys 

कक इससमकल करकन  slide Show 

शह बधद ककयक जक सकसक हह ।

Esc Enter F1 Tab A18

slideपर कक हई action redo 

करनन कन  ललए___________key 

इससनमकल कर सकसन हह|

Ctrl+Z Ctrl+V Ctrl+C Ctrl+Y D19

PowerPoint Presentation 

शधर करनन कन  बकद ________ 

layout slide हमन by default 

screen पन कदखकई दनसक हह ।

Title Text Bulleted List Text & Picture A20

दधलनयकभर मन जहलन गयन 

computer network system 

कह _______________ कन हसन 

हह।

Bulleting 

Board

Newsgroup Internet Shareware C21

__________ कन  मदससन E-Mail 

कन  आखभर मन भनजननवकलन कक 

जकनककरभ दन सकसन हह।

Subject Reference Salutation Signature D22

TIFF  मसलब 

___________________

Tag Image 

File Format

Text and 

Image File 

Format

Tool and 

Image File 

Format

Text 

Interchange 

File Format

A23

मकयकहसकफट कक वनबसकईट दनखनन 

कन  ललयन  इधटरननट कननकशन हहणक 

जररभ हह।

सहभ गलस A24

Computer कह telephone सन 

जहलणन कन  ललए 

________________ कक 

आवशयकसक हहसभ हह।

Telephone 

Instrument

Modem CD Drive Pen Drive B25


